Mésto Cesky Brod

Kontrolni vybor
namésti Husovo 70 | 282 01 | Cesky Brod

Zapis o kontrole MS Kollarova
provedené podle planu kontrol schvaleného usnesenim zastupitelstva mésta Cesky
Brod €. 19/2015 ze dne 25.2.2015

Kontrolni organ: Kontrolni vybor zastupitelstva mésta Cesky Brod

Kontrolovana organizace: Matefska $kola Cesky brod, Kollarova 71, Cesky Brod, pfispévkova
organizace mésta Cesky Brod

Osoby povérené provedenim kontroly:
Pavel Hertl — vedouci kontrolni skupiny e-mail: hertl@briard.cz
Metodéj Malek — ¢len kontrolni skupiny e-mail: malek@ceskobrodak.cz

Misto provedeni kontroly: Matefska 3kola Cesky brod, Kolldrova 71, Cesky Brod

Datum a ¢as zahdjeni kontroly: 4.5.2015 8:00

Predmét kontroly: kontrola platnych smluv, vefejnych zakazek, pracovnich postup(, internich smérnic

a pravidel kontrolni ¢innosti.

Kontrolované obdobi: 1.1.2014 - 31.3.2015

Vybrana metoda kontroly: namatkova

Kontrolovanou organizaci zastupovala: Bc. Jifina Zumrova — feditelka
Kontrolované podklady:

Kontrolni skupina si vyZzadala pfedloZeni téchto dokumenti:
1. Zfizovaci listina

2. Seznam vsech internich smérnic, opatreni, pokynu a vnitfnich norem kontrolovaného subjektu
3. Smeérnice k ucetnictvi — evidence majetku, inventarizace majetku a zavazk(, ochrana majetku

ukladani a archivace dokladd + zalohovani a nazev a pokyny k uc¢etnimu sw

Najemni a podndjemni smlouvy za sledované obdobi

Seznam uzavrenych smluv

Seznam vybérovych fizeni

Seznam pfispévka na cinnost (fondy, dary, dopliikova ¢innost, pFispévky od zfizovatele)
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Kontrola byla zaméfena na: Kontrola platnych smluv, vefejnych zakdzek, pracovnich postupd,

internich smérnic a pravidel kontrolni ¢innosti
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Kontrolni zjisténi:
Z predlozenych dokumentd kontrolni skupina zkontrolovala nasledujici:

- Zfizovaci listina organizace — v pofadku

- Smérnice o vymezeni odpovédnosti — v pofadku

- Podpisové vzory, pouzivana razitka — v pofadku

- Pozarni a poplachové smérnice — v pofadku

- Skoleni zamé&stnanct k pozarni a poplachové smérnici — v poradku

- Smeérnice BOZP — v poradku

- Skoleni zaméstnancd BOZP — v pofadku

- Skoleni pozarni ochrany — v pofadku

- Revize elektrickych pfistroji — zjisténa chybéjici revize Skrabky na brambory, kontrolou
pfistroje bylo zjisténo, Ze revize byla provedena

- Pozarni kniha —v poradku

- Darovaci smlouvy — zjistény nekompletni informace o darci v jedné darovaci smlouvé

- Smérnice pro Uschovu ucetnich zaznamu a zalohovani dat — v pofadku

Reditelka kontrolovaného subjektu dale informovala:
- o0 zplsobu seznamovani zaméstnanct se smérnicemi
- o prGbé&hu 3koleni zaméstnancti
- o pribéhu poZarnich a bezpecnostnich kontrol
- o pouzivaném software ke zpracovani ietnictvi a o zpUsobu archivace a zalohovani dat
- o zabezpeceni $kolky a probéhlé kontrole zabezpeleni

Navrh ndpravnych opatfeni: Zjistény drobné nedostatky, které byly odstranény na misté.
Doporuéujeme zavést evidenci jednotlivych smérnic s datem posledni aktualizace.

Datum a &as ukonéeni kontroly: 30.6.2015 15:00
Podpisy ¢lenti kontrolni skupiny :

Pavel Hertl, vedouci kontrolni skupiny z

Metodéj Malek, clen kontrolni skupiny

Pocet stran zapisu: 2

Zapis byl vyhotoven ve tiech stejnopisech — jeden obdrzi vedouci kontrolované organizace
jeden zastupitelstvo mésta
jeden kontrolni vybor

Vyjadfeni vedouci kontrolované organizace: b8l vV n{(,,

Pfevzeti zapisu o kontrole :

// ,{4//7//?” & 7. 04

Predal(a) za kontrolni organ dne

JITINEG 2UMBOVA
4 . . A
Pfevzal(a) za kontrolovanou organizaci A 7 dne
jméno a pfijmeni + podpis
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