Smérnice Mésta Cesky Brod pro zaddvani zakdzek malého rozsahu
v souladu se zikonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkich ve znéni pozd&jSich zmén a
predpisi

Zakézku na dodévky, sluzby do vy¥e 2.000.000 K& a stavebni prace do vyde 6.000.000 K&
musi zadavatel (m&sto Cesky Brod nebo ptispévkova organizace mésta) vidy zadat v souladu s
§ 6 zdkona o vefejnych zakazkach €. 137/2006 Sb., ve znéni pozd&j§ich piedpist, tj. dodret
zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace.

Zadavatelem pro tidely této smé&mice se rozumi M&sto Cesky Brod. Odpovédnou osobou se
rozumi pfisluSny piikazce operace dle piisluiného aktudlniho Pokynu starosty mésta pro
zajiSténi fidici kontroly.

Zakazky jsou lenény podle pfedpokliddané hodnoty zakazky bez DPH.

STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY ZAKAZKY
Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakdzky se rozumi pfedpokliddana vy3e pen&Zitého zavazku
vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky.

ZakazKy na pofizeni opakujicich se dodédvek, sluZeb & stavebnich praci s obdobnym

pfedmétem plnéni se fe¥f uzavienim ramcové smlouvy.

e  Ramcova smlouva se uzavira na dobu urcitou.

¢  Hodnoty vefejné zakézky v jednotlivych letech séitaji za obdobi uvedené ve smlouvé,
tato hodnota je pfedpoklddanou hodnotou pro postup pfi zaddvani dle této smeérnice.

e  Réamcovi smlouva se nepouZije pro zakazky, které budou potizovany ,.nahodile® dle
aktualnich potieb a které nelze dopiedu predvidat.

e  Ramcovou smlouvu lze uzaviit s jednim, nebo vice (minimalné tfemi) dodavateli. Pokud
je uzaviena rimcova smlouva svice dodavateli, je nutné vyZidat si nabidku od
vybranych dodavateld na kazdou dodavku samostatné.

Pro pravidelné se opakujici zakédzky se shodnym obsahem dodavek, shuZeb nebo stavebnich

praci (napf. servisni sluzby, vydavani éasopisu) se stanovi pfedpokladand hodnota nasledovné:

e  Pokud se uzavird smlouva na dobu neur&itou, je postup pro zadavani vefejné zakazky dle
této smé€mice stanoven podle pfedpokliddané hodnoty sluzby, dodavky nebo stavebnich
praci za €tyfi roky.

¢ Ve smlouvach na dobu uréitou je pfedpokiddanou hodnotou hodnota za obdobi uvedené
ve smlouvé, tato hodnota je limitem pro postup pfi zaddvani dle této smérnice.

ROZDELENI VZMR DO KATEGORII dle predpoklsdané hodnoty zakézky:

Veteiné zakdzky malého rozsahu (VZMR) se pro Glely zadavani dle této smérnice déli do
tfech kategorii, kategorie se ur€uje dle ceny zakazky v ndvaznosti na typ (dodavky, sluzby a
stavebni prace).

I. kategorie IL. kategorie - I1I. kategorie -
objednivky poptivka vefejni zakizka
dodavky do 100 000,- K&, od 100 000,- K¢ od 300 000,- K&,
do 300 000,- K& do 2 000 000,- K&
sluzby do 100 000,- K¢, d | od 100 000,- K& od 300 000,- K&,
do 300 000,- K& do 2 000 000,- K&
stavebni prace do 100 000,- K&, d | od 100 000,- K& od 500 000,- K¢,
do 500 000,- K& do 6 000 000,- K&




Viechny zakazky meésta nad 100 000 K& musi byt evidovany v aplikaci Evidence vefejnych
zakazek IBM Notes. Administraci této aplikace zajituje odbor rozvoje. Pfed zahdjenim
vefejné zakazky je nutné zakazku v této aplikaci zaevidovat a zajistit jeji pofadové &islo. Do
aplikace se vkladd kompletni zadavaci dokumentace, po vyhodnoceni zakizky doklad o
vylou€eni uchazece, doklad o vybéru nejvhodnéj$i nabidky. Za provedeni zapisu udaji do
evidenéniho systému zodpovida odpovédna osoba.

ZADAVACI RIZENi
VZMR 1. Kategorie (do 100 000 K&) budou zadavany nasledujicim postupem:

1. za zadéni zakazky do 100.000 K& odpovid4 pfisluiny piikazce operace dle platného
Pokynu starosty mésta pro zajisténi fidici kontroly,

2. na zakdzku od 5.000 K& do 100.000 K& musi byt vystavena objedndvka
v elektronickém systému Ginis, papirovd podoba bude opatfena podpisem pfikazce
operace a podpisem spravce rozpodtu,

3. na zakazku do 5.000 K& miiZe byt vyuZita pouze Ustni objednévka piikazce operace.

VZMR II. Kategorie (od 100.000 K¢ a do 300.000 K¢ na doddvky a sluZby a zakazky
v hodnot€ od 100.000 K& a do 500.000 K& na stavebni prace) budou zadavany nésledujicim
postupem:

1. VyZdddni nabidky (tzv. poptiavkové Fizeni) pisemnou nebo elektronickou formou od
miniméln€é 3 moZnych dodavateldi ¢i poskytovatelt, u kterych je pfedpokladano, Ze
spltiuji kvalifikaéni pfedpoklady.

2. Poptavka bude minimélné obsahovat:
=  nazev a popis vefejné zakdzky, misto realizace, technick4 specifikace zakazky
®  identifikadni udaje zadavatele véetné kontaktni osoby zadavatele, jeji telefon a e-

mailova adresa,

piedpokladanou cenu zakazky,

lhiitu a misto a zpisob podéani nabidek,

navrh smiouvy o dflo, nebo obchodni a platebni podminky,

podminky pro zpracovéni nabidky,

udaje o hodnoticich kritériich a metodu hodnoceni nabidek,

3. Nabidky musi vzdy obsahovat minimalné:
= identifikaénf Gdaje uchazece,
. nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH,
= akceptaci navrhu smlouvy nebo akceptaci obchodnich podminek.

VZMR III. Kategorie (od 300.000 K¢ (v&etné€) a do 2.000.000 K¢ na dodavky a sluzby a
zakézky v hodnoté od 500.000 K& (véetn&) do 6.000.000 K& na stavebni prace) budou
zadavény nasledujicim postupem:

1. Schvileni zadani vefejné zakdzky v Rad& mésta a jmenovini ¢lent hodnotici komise
Radou mésta.

2. Oznimeni o zahijeni vybérového Fizeni (nebo vyzva k podani nabidky) bude
pisemnou nebo elektronickou formou rozesldno minimalng 3 moZnym dodavatelim &i
poskytovatelim a soudasné bude uvefejnéno na profilu zadavatele Mésta Cesky Brod
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00235334 po dobu minimalné 10 dnii, Ihitu
1ze v odivodnénych piipadech zkratit aZ na 7 dni.

3. Vyzva k podini nabidky bude minimalné€ obsahovat:
* nazev a popis pfedmétu vefejné zakazky, misto realizace,
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* identifikatni udaje zadavatele v&etn® kontaktni osoby pro vefejnou zakazku (jeji
telefon a e-mailova adresa),

* zad4vaci podminky,

= predpoklddanou cenu zakazky,

= lhitu a misto pro podan{ nabidek,

= 1daje o hodnoticich kritériich a metodu hodnoceni nabidek,

zaddvaci podminky obsahuji:

*= popis a specifikaci pfedmétu vefejné zakazky, u stavebnich praci polozkovy
vykaz vymér na pfedmét zakazky, specifikace asovych a mistnich podminek
realizace,
poZadavky na prokézani kvalifikanich pfedpokladi,
poZadavky na zplisob zpracovéani nabidkové ceny,
doba a misto plnéni vefejné zakazky,
névrh smlouvy o dilo (pokud neni zpracovan navrh smlouvy o dilo, musi zadavaci
podminky obsahovat obchodni a platebni podminky),

4. Nabidky musi vidy obsahovat minimalné:

= jdentifikatni Udaje uchazete, vletn& kontaktni osoby,

= doklady o splnéni zdkladnich kvalifikadnich pfedpokladi — lze splnit estnym
prohlasenim,

= doklad o splnéni profesnich kvalifikatnich pfedpokladii — tj. doklad prokazujici
pfisludné Zivnostenské opravnéni &i licenci, vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je
v ném zapsan /sta¢i kopie platného dokladw/,

® nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH,

® doplnény navrh smlouvy, podepsany opravnénou osobou uchazede.

OBECNA USTANOVENI:
Vyjimka z postupu zadavaciho Fizeni:
» Zakazky vy kategorie mohou byt feSeny jako zakazky kategorie niZ8i v pfipadg, ze
hrozi nebezpeti z prodleni nebo pokud zakizku miize poskytnout jediny zijemce,
s povinnosti neprodleng informovat Radu mésta.
» Zakazky niz¥{ kategorie mohou byt s ohledem na situaci feSeny jako zakézky vy$si
kategorie.

Vyhodnoceni nabidek, vybér dodavatele:

* Vyhodnoceni nabidek provadi komise pro hodnoceni nabidek (min. t¥i osoby), kterou
jmenuje u zakazek II kategorie odpov&dnd osoba u zakazek 111 kategorie Rada mésta.

= 74dny ¥len komise pro hodnoceni nabidek nesmi byt ve vztahu k vefejné zakézce a
uchazedim podjaty a musi zachovavat mléenlivost o skutednostech, které se dozvédégl
v prub€hu hodnoceni nabidek, proto kaZdy &len musi potvrdit svoji nepodjatost a
mléenlivost formou &estného prohlaseni.

" Nabidky se hodnoti z hlediska tplnosti, komise miZe vyzvat uchazede o doplnéni a
vysvétleni nabidky (doplnéni nabidky se nesmi tykat zmé&ny hodnocenych tdaji).

= Nabidky, které byly doruceny véas a jsou uplné, se vyhodnocuji podle danych kritérii
z hlediska vyhodnosti.

* O otevieni obélek s nabidkami a vyhodnoceni nabidek se vidy sepie zdpis

wewr

zhodnoceni nabidek snidvrhem na vyb&r nejvhodnéjsi nabidky, ktery piedloZi ke
schvéleni Rad& mésta, spolu s ndvrhem na uzavieni smlouvy.



= Piilohou zépisu je prezenéni listina z kaZdého jednini komise, opatfena datem a
mistem jednéani a Sestné prohlaseni o nepodjatosti a ml&enlivosti viech &lenii komise.

= Zapis z hodnoceni nabidek bude obsahovat seznam doruéenych nabidek, seznam
uchaze¢ii vyzvanych k dopinéni nabidky, seznam vyfazenych nabidek a zddvodn&ni
jejich vytazeni, popis zpisobu hodnoceni, vysledek hodnoceni.

= Rada mésta schvaluje vybér zhotovitele nebo dodavatele, rozhoduje o p¥padném
vylou€eni uchazece.

* Rada mésta schvaluje uzavfeni pfisluiné smlouvy, tato povinnost se tyka viech smluv
uzaviranych Mé&stem Cesky Brod.

= (Ozndmeni o vyfazeni se ihned sdéli pfislusnym uchaze¢tm.

* Oznameni o vybraném zhotoviteli zadavatel se sdéli viem uchaze&lim, piipadné se
zvetejni na profilu zadavatele.

Uzavieni smlouvy, zveiejnéni smlouvy:

= Pfed podpisem smlouvy je nutné ovéfit platnost kvalifikaénich ptedpokladi vit&zného
uchazede.

=  Smlouva musi byt oéislovina a zaevidovina v Evidenci smluv, kterou administruje
sekretatka vedeni mésta.

= Smlouvu podepisuje starosta mésta po pfedchozim schvaleni smlouvy Radou mésta.

* Kazd4 uzaviena smlouva s hodnotou zakézky od 300.000 K¢& na doddvky a sluzby a
od 500.000 K¢ na stavebni price bude do 15 dnil od podpisu ob&ma stranami zvefejn&na
na profilu zadavatele. Zvefejnény stejnym zplisobem musi byt i vSechny dodatky
k uzaviené a zvefejnéné smlouvé,

OSTATNI PODMINKY PRO ZADAVANI VZMR:

Pro verejné zakdzky malého rozsabu lze pouZit obdobu soutéZniho dialogu, pokud
zadavatel neni objektivng schopen pfesn& vymezit technické podminky vefejné zakazky
nebo pravni a finanéni poZadavky na plnéni vefejné zakazky. PH pouZiti soutéZniho
dialogu se postupuje piiméfené s vyuZitim § 35 zdkona & 137/2006 Sb., ve znéni
pozd&jsich predpish.

Tato smérnice se nevztahuje na dodavky vody, energii a telekomunikaéni shuzby. Dale
se nevztahuje na dodatené stavebni prace nebo viceprace, sluzby nebo dodéavky, které je
nutn€ provést, aby mohla byt dokondena vefejnd zakézka, na kterou byl proveden vybér
zhotovitele v souladu s touto smérnici. Finan&ni limit pro dodate&né stavebni prace nebo
viceprace je 20% pilivodni veiejné zakazky.

Tato smérnice se nevztahuje na zakazky zadivané organizacim zfizenym zadavatelem,
nebo organizacim, ve kterych mé zadavatel minimélng 50% majetkovou ucast.

ZakazKky spolufinancované z krajskych, ndrodnich nebo evropskych zdroji se
zadavaji soutasné zpiisobem, ktery stanovi poskytovatel dotace, nebo piijéky. Porovna se
metodika poskytovatele dotace a této sm&mice a zvoli se postup, kiery zohledni viechny
podminky v obou pfedpisech (pfipadné se zvoli piisné&jsi postup).

V pfipadé, ze pfedpoklidani cena zakazky pFesdhne 2.000.000 K& na dodavky sluzby
a 6.000.000 K¢ na stavebni prace je zadavatel povinen postupovat dle zdkona &. 137/2006
Sb., v platném znéni.

V Evidenénim systému se eviduji i zakazky zadavané dle zakona &. 137/2006 Sb.,.
Viechny finanéni limity, uvedené v této sm&mici jsou uvadény bez DPH.



Archivace - Za archivaci dokladi kjednotlivym vefejnym zakdzkam zodpovida
odpov&dna osoba za piislusnou vefejnou zakdzku, po pfedani do archivu zodpovida
piislusny spravece archivu,

PRAVIDLA VZMR ZADAVANE PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI
MESTA NEBO JINYMI ORGANIZACEMI

Pro prispévkové organizace mésta Cesky Brod nebo jiny subjekt, ktery zadava zakazku

financovanou z dotace (pHspdvku) mésta Cesky Brod, pokud tento piisp&vek &ini

minimalné 100.000 K& plati, Ze zakazky jsou zaddvany obdobnym zpfisobem popsanym

v zadavacim fizeni jednotlivych kategorii VZMR této smérmice:

e  VZMR II kategorie — poptivka minimalné tfem moZnym dodavateliim,

e  VZMR III kategorie — zvefejnéni vyzvy umoZiiujici dalkovy elektronicky pfistup
k vefejné zakazce po dobu minimélné 10 dnd soudasné s oslovenim minimalng 3
moZnych dodavateli.

Piispévkové organizace informuji Radu mésta o pfipravovaném zaddvacim fizeni VZMR

III. Kategorie a po jeho ukondeni informuji Radu mésta o vysledku tohoto #izeni.

Za zakézky zaddvané pfisp&vkovymi organizacemi mésta zodpovida jejich feditel, za

zakazky jinych subjekti zodpovida statutdrni zastupce. Zakazky podléhaji evidenci a

archivaci dle zakona a pfedpisi pfisludnych organizaci.

Tato smérnice nahrazuje dosavadni Smé&mici pro zadavani zakazek malého rozsahu
v souladu se zdkonem &. 137/2006 t¢innost od 01.08. 2013.

Tato smérnice nabyvi dfinnosti 6.2.2014. Zakizky zahajené pfed uinnosti této smérnice
budou zadény dle pfedchoziho ptedpisu.

PRILOHY

piiloha €. 1: Vzor ¢estného prohladeni o splnéni zdkladnich kvalifikaénich pfedpokladi.
ptiloha &. 2: Vzor destného prohlaseni o nepodjatosti a ml&enlivosti ¢lend hodnotici komise.
priloha &. 3: Vzor zapisu z hodnoceni nabidek.

Schvileno Radou mésta dne 5.2.2014, usneseni &. 44/2014
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Mgr. Pavel Janik, mistostarosta



