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SMERNICE MESTA CESKY BROD PRO ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
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CLANEK I - PREDMET SMERNICE

Tato smé&mice upravuje postup zadavéani zakazek malého rozsahu, tj. zakdzky na dodavky, sluzby do
vy3e 2.000.000 K& a stavebni price do vyse 6.000.000 K&, které musi zadavatel vidy zadat v souladu
s § 6 zakona o vefejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozd&jsich ptedpist, tj. dodrZet zdsady
transparentnosti, rovného zachizeni, zakazu diskriminace a pfiméfenosti.

Zadavatelem pro acéely této smérnice se rozumi M&sto Cesk;’/ Brod, pfispévkova organizace mésta
nebo jiny subjekt, ktery naklad4 s piispévkem Mista Cesky Brod. Odpovédnou osobou se rozumi
vedouci odboru, popt. pfisludny ptikazce operace dle pfisluiného aktualniho Pokynu starosty mésta
pro zaji§téni pfedb&Zné Fidici kontroly.

Vsechny finanéni limity uvedené v této smé&rnici jsou uvadény bez DPH.

CLANEK II - PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY, KATEGORIE VZMR

U jednorazovych zakézek se pfedpoklédanou hodnotou vefejné zakazky rozumi predpokladani vyse
penéZitého zévazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky. Podle pfedpoklidané hodnoty zakazky bez
DPH se rozhoduje o postupu zadani vefejné zakéazky.

Zakizky na potizeni opakujicich se dodavek, sluZeb &i stavebnich praci s obdobnym pfedmétem
plnéni se fedi uzavienim ramcové smlouvy.

Pro Ramcovou smlouvu plati:

a) uzavira se na dobu uréitou,

b)  hodnoty veifejné zakazky v jednotlivych letech se séitaji za obdobi uvedené ve smlouvé, tato
hodnota je predpokiddanou hodnotou pro postup pii zadévani dle této smé&rnice,

¢)  ramcovéa smlouva se nepouZije pro zakazky, které budou pofizovény ,nahodile” dle aktuilnich
potieb a které nelze dopfedu predvidat,

d) rdmcovou smlouvu lze uzaviit sjednim, nebo vice dodavateli. Pokud je uzaviena ramcova
smlouva svice dodavateli, je nutné vyzadat si nabidku od vybranych dodavatelii na kazdé
jednotlivé plnéni samostatng,

Pro pravideln® se opakujici zakézky se shodnym obsahem dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci

(napf. servisni sluzby, vydavani &asopisu) se stanovi pfedpokladana hodnota ndsledovng:

a) Pokud se uzavira smlouva na dobu delsi nez 48 mésici, pfipadn& na dobu neuréitou, je postup pro
zadavéni vefejné zakdzky dle této smémice stanoven podle pFedpokladané hodnoty sluzby,
dodavky nebo stavebnich praci za &ty¥i roky.

b) Pokud se uzavird smlouva na dobu urditou krat$i neZ 48 mé&sici, je pFedpokladanou hodnotou
hodnota za obdobi uvedené ve smlouvé, tato hodnota je limitem pro postup pii zadavani dle této
smérnice.

Pro vefejné zakdzky malého rozsahu lze pouZit obdobu souté¥niho dialogu, pokud zadavatel neni
objektivn€ schopen pfesné vymezit technické podminky vefejné zakdzky nebo pravni a finandni
pozadavky na plnéni vefejné zakazky.

Vefejné zakizky malého rozsahu (VZMR) se pro tdely zadavani dle této smérnice d&li do tfech
kategorii, kategorie se urfuje dle ceny zakazky v ndvaznosti na typ (dodavky, sluzby a stavebni
prace):
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I. kategorie I1. kategorie - ITI. kategorie —
OBJEDNAVKA | POPTAVKA ZVEREINENA ZAKAZKA
dodévky, nad 500.000,- K¢&, do 2 000 000,- K&
nad 200.000,- Ké | (u dodavek a sluZeb)
sluzby do 200.000,- K& | do 500.000,- K&
(viechny typy) {viechny typy) nad 500.000,- K&, do 6.000.000,- K¢
stavebni prace (u stavebnich praci)

CLANEK III - OBECNE POSTUPY PRI ZADAVANI VZMR

Viechny vefejné zakézky I kategorie a IIl. kategorie zadévané Méstem Cesky Brod musi byt
evidovany v aplikaci Evidence vefejnych zakidzek IBM Notes. Administraci této aplikace zajistuje
odbor rozvoje. Pfed zahajenim vefejné zakdzky je nutné zakazku v této aplikaci zaevidovat a zajistit
Jeji pofadové &islo. Za sprévnost zdpisu daji do evidenéniho systému zodpovida odpovédna osoba —
pfisludny referent nebo piikazce operace, v jehoZ gesci je zakdzka provadéna.

Profil zadavatele Mésta Cesky Brod je umistén na adrese: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil’00235334 a slouzi ke zvefejiiovani vefejnych zakazek, P¥istup a umisténi soubord
na profil zadavatele zajist'nje odbor rozvoje.

V piipadé zvefejnéni zakazky se pouZije tento profil zadavatele, a v aplikaci Evidence vefejnych
zakazek IBM Notes postadi uvést pouze odkaz na tuto zakdzku.

V Evidenénim systému Lotus Notes se eviduji i zakdzky zadavané dle zdkona &. 134/2016 Sb.

Za archivaci dokladi k jednotlivym vefejnym zakdzkdm zodpovida pfislusny referent nebo ptikazce
operace administrujici veFejnou zakazku.

CLANEK IV - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR I. KATEGORIE
OBJEDNAVKA (DO 200.000,-K&)

Za zadéni zakazky do 200.000,- K¢ odpovida pfislusny pfikazce operace dle platného Pokynu starosty
meésta pro zajisténi pfedb&Zné fidici kontroly.

Na zakédzku nad 10.000 K& musi byt vystavena pisemné objednavka v elektronickém systému Ginis,
papirova podoba bude opatiena podpisem piikazce operace a podpisem sprivce rozpodtu, v p¥padé
objednavky nad 50.000 K& bude opatfena i akceptaci dodavatele, zhotovitele.

Objednévka obsahuje popis zakazky, termin plnéni, odsouhlasenou hodnotu plnéni, jméno osoby
odpovédné za plnéni, v pfipad& plnéni z rozpodtu mésta finanéni kryti.

Na zakazku do 10.000 K& miiZe byt vyuZita pouze ustni objednavka piikazce operace.

Pro zajist€ni zhotovitele (dodavatele) je v odivodnénych ptipadech vhodné zjistit cenu obvyklou
priizkumem trhu {osloveni firem, zji§téni ceny na internetu, v katalogovém ceniku).

CLANEK V - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR II. KATEGORIE
POPTAVKA (NAD 200.000,- K¢ DO 500.000,- K¢)

VyZz4dani nabidky (tzv. poptavkové Fizeni) pisemnou nebo elektronickou formou od minimalné 3
moZnych dodavatelii &i poskytovateld, u kterych je piedpokladino, Ze spliiuji poZadovanou
zpiisobilost, nebo se zpilisobilost ovéfi v rimci zakazky.

Poptavka bude minimalné obsahovat:
a}  nazev a popis vefejné zakazky, misto a dobu realizace, specifikace zakazky,
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b)  podminky pro zpracovéni nabidky, tj. co ma byt obsahem nabidky, jaké uidaje maji uchazedi
uvést, aby zadavatel mohl nabidky objektivné posoudit a vyhodnotit,
¢) Thitu, misto a zpiisob podani nabidek.

Nabidky musi vzdy obsahovat minimalné:

a)  identifika¢ni tidaje uchazede,

b)  nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH, pfipadné navrh hodnot u hodnoticich kritérii,

¢}  akceptaci ndvrhu smlouvy, pfipadné akceptaci obchodnich podminek nebo ndvrh vlastniho
smluvniho vztahu.

Vyhodnoceni nabidek provede pfislusny referent formou Zapisu o hodnoceni nabidek dle pokynu
ptikazce operace. Tento zipis s odiivodnénim a s doporutenim vybéru nejvhodnéjsi nabidkypfedloZi
pfikazce operace Radé mésta souasné s navrhem smluvniho vztahu k odsouhlaseni.

CLANEK VI - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR III. KATEGORIE

ZVEREJNENA ZAKAZKA (NAD 500.000 K& DO 2.000.000 K NA DODAVKY 4
SLUZBY A OD 500.000 K& DO 6.000.000 K¢ NA STAVEBNI PRACE)

Radé meésta je piedloZeno k odsouhlaseni Zadani vefejné zakdzky a nivrh na jmenovani ¢leni
hodnotici komise.

Oznimeni o zahajeni vyb&rového Fizeni (nebo vyzva k podini nabidky) bude pisemnou nebo
elektronickou formou rozeslano minimdlné 3 moZnym dodavatelim ¢&i poskytovatelim a soudasng
bude uvefejndno na profilu  zadavatele Msista Cesky Brod https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00235334 po dobu minimalng 10 dnd.

V¥zva k podani nabidky {zad&vaci dokumentace) bude minimaln& obsahovat:

a)  nazev a popis pfedmétu vefejné zakazky, misto a dobu realizace,

b)  identifikaéni udaje zadavatele, vEetné kontaktni osoby pro vefejnou zakazku (jeji telefon a e-
mailov4 adresa),

¢}  zaddvaci podminky nebo odkaz na zadavaci dokumentaci s poZadavky zadavatele, zpisobem
hodnoceni nabidek a ndvrhem smlouvy nebo navrhem obchodnich a platebnich podminek.

d) predpokladanou cenu zakazky,

e}  Ihitu, misto a zplisob podani nabidek.

Nabidky musi vZdy obsahovat minimalné:

a)  identifikaéni Gdaje uchazece, véetné kontakini osoby,

b)  doklady o spln&ni poZzadované zplsobilosti (miniméln& opravnéni k podnikani v oboru)

¢} nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH, piipadné ndvrh hodnot u kritérif, kterd jsou
pfedmétem hodnoceni,

d)  akceptaci navrhu smlouvy, pfipadné akceptaci obchodnich a platebnich podminek.

Vyhodnoceni nabidek provadi hodnotici komise (minimalné tfi¢lennd), kterou jmenuje Rada mésta.
Hodnoti se pouze nabidky, které byly doru&eny vEas a jsou tplné. Komise miize vyzvat uchazefe k
dopln&ni nebo vysvétleni. Nabidky se vyhodnocuji podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii. O
kaZdém jedndni hodnotici komise se vZdy sepiSe protokol - Zapis. Zapis, opatfeny datem a mistem
jedndni bude obsahovat seznam dorudenych nabidek, seznam uchazedii vyzvanych k doplnéni
nabidky, seznam vyfazenych nabidek a zdivodnéni jejich vyfazeni, popis zplisobu hodnoceni,
vysledek hodnoceni. Zépis podepisuji pFitomni élenové komise. Pilohou zapisu je Cestné prohléseni o
stfetu zajmi ¢lent komise.

Potfadi uchazedi stanovené hodnotici komisi, ndvrh na vyloudeni uchazele a névrh na vybér
nejvhodn&j$i nabidky pfedloZi pfisluiny pfikazce operace ke schvaleni Radé Mg&sta, spolu s ndvrhem
na uzavieni smlouvy. Pfilohou materiilu do Rady Mésta je zapis z jednéni hodnotici komise.

Pokud si v zadévaci dokumentaci zadavatel vyhradil zvefejiiovani na profilu zadavatele, zvetejiinji se
vysledky vefejné zakdzky pouze na uvedeném profilu.
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CLANEK VII - VYJIMKY A OSTATNi PODMINKY

Zakazky nizsi kategorie mohou byt kdykoli, dle rozhodnut! odpovédné osoby nebo vedeni mésta,
feSeny jako zakazky vyssi kategorie.

Od postupu stanoveného touto smérnici se lze odchylit v pfipadg, %e hrozi nebezped&i z prodleni nebo
pokud zakazku miiZze poskytnout pouze jediny zdjemce. Pilkazce operace je povinen informovat o
mimofadném postupu Radu mésta na jejim nejbliz8im zasedani.

Rada mé&sta miize v odiivodnénych pfipadech rozhodnout ¢ jiném postupu, neZ jaky je navrZen touto
smérnici.

Tato smémice se nevztahuje na dodivky vody, energii, telekomunikaéni sluzby, tivéry a prdvni
sluzby. Déle se nevztahuje na dodate¢né stavebni prace nebo viceprace, sluZby nebo dodavky, které je
nutné provést, aby mohla byt dokontena vefejnd zakazka, na kterou byl proveden vyb&r zhotovitele
vsouladu s touto smérnici. Dodate¢né stavebni prace nebo vicepréce, sluZby nebo dodivky lze
navy$it maximalné o 50% piivodni zasmluvnéné ceny vefejné zakazky.

Tato smémice se nevztahuje na zakizky zaddvané organizacim zfizenym zadavatelem,
Zakézky spolufinancované z krajskych, nérodnich nebo evropskych zdroji se zadivaji soudasné

zpiisobem, ktery stanovi poskytovatel dotace nebo pijtky. Porovna se metodika poskytovatele dotace
a této smérnice a zvoli se postup, ktery zohledni viechny podminky v obou ptedpisech (zvoli pFisn&jii

postup).

V piipads8, Ze pfedpokladana cena zakazky pfesdhne 2.000.000 K& na dodavky &i sluZby a 6.000.000
K¢ na stavebni prace je zadavatel povinen postupovat dle zdkona &. 134/2016 Sb., v platném zné&ni.

CLANEK VIII - PRAVIDLA PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE A JINE ORGANIZACE

Touto sm&mici jsou povinny se Fidit ptisp&vkové organizace Mésta Cesky Brod a dale jiné subjekty,
které zad4vaji zakdzku financovanou z pFispévku Mi&sta Cesky Brod, pokud je tento pFispévek vetsi
nez 200.000,- K&. Za zakazku zodpovida pfisluiny statutirni zastupce. Zakazky jsou zadavany
obdobnym zpiisobem popsanym v zadavacim fizeni jednotlivych kategorii VZMR této sm&rnice:

. VZMR 1I. kategorie — poptavka minimalné tfem moznym dodavateliim,

. VZMR III. kategorie — zvefejnéni vyzvy umoZiujici délkovy elektronicky pfistup k vefejné
zakazce po dobu minimélné 10 dni soudasné s oslovenim minimélng 3 moZnych dodavateli.

Pfispévkové organizace Mésta Cesky Brod zadavajici VZMR 111, kategorie pfedlozi zfizovateli (Radg

mésta) pied podpisem smlouvy s vit€znym uchazedem vysledky této vefejné zakazky k projednani.

Tato smémice nahrazuje ode dne 17. 11. 2016 dosavadni Smérnici pro zadavani zakdzek malého rozsahu
schvalenou Radou mésta dne 5. 2. 2014 usnesenim ¢&. 44/2014 G¢innou od 6. 2. 2014,

Tato sm&rnice byla schvilena Radon Mista Cesky Brod dme 16. 11. 2016 usnesenim & 429/2016 a
nabyva ulinnosti dne 17. 11. 2016.

Be. Jaku y, starosta
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