
M a n u á l

k pravidlům pro použití finančních prostředků pro zájmové organizace v oblasti zdravotnictví, sportu, kultury a školství z rozpočtu města Český Brod pro rok 2010 aneb jak vyplnit, doložit a podat žádost 
Předmět podpory:
· Podpora činnosti sportovních klubů, zájmových sdružení, občanských sdružení, včetně úhrady osobních výdajů lektorů, trenérů, vedoucích zájmových sdružení tj. např. na pronájem sportovních a kulturních zařízení, kluboven, provozní náklady, cestovné na soutěže, drobné materiální zajištění a běžnou údržbu a úhrady trenérům mládeže, vedoucím zájmových sdružení mládeže.
· Finanční prostředky budou také poskytovány žadatelům k organizačnímu zajištění regionálních, krajských a republikových soutěží a společenských akcí konaných na území města Český Brod.
· Reprezentace Českého Brodu a zahraniční spolupráce tzn. finanční prostředky budou poskytovány žadatelům k zajištění účasti na nejvyšších republikových, evropských a světových soutěžích a také bude podporována spolupráce s partnerskými organizacemi žadatelů v zahraničí (tradiční spolupráce škol, oddílů, souborů, sborů atd.).
 

Formulář žádosti o poskytnutí dotace:
Formulář je ke stažení na webových stránkách Města Český Brod na adrese www.cesbrod.cz.

a je také k dispozici na podatelně Městského úřadu Český Brod. Formulář je možné vyplnit přímo v počítači nebo čitelně hůlkovým písmem. Formulář je platný pro příslušné vyhlášené kolo a může se kolo další měnit, proto je potřeba vždy vyplnit formulář aktuální. 
Kompletní žádost musí obsahovat:
řádně vyplněný a podepsaný originál formuláře v 1 vyhotovení 
· povinné přílohy v 1 vyhotovení
· žadatel může předložit vždy pouze jednu žádost o dotaci ve vyhlášeném kole. 

Správně doložené přílohy:

1. Právnická osoba přiloží:

· kopii dokladu o přidělení IČ (úředně ověřená kopie výpisu z obchodního rejstříku) – vztahuje se na obchodní společnosti
· kopii stanov, zřizovací listiny - úředně ověřená kopie registrace žadatele (stačí ověřit pouze první stranu stanov, kde je razítko ministerstva a pokud obsahuje všechny v žádosti uváděné údaje, občanská sdružení, která jsou organizační jednotkou, předloží ověřené kopie registrace právní subjektivity registrované střešní organizace a ověřenou kopii dokladu o přidělení statutu organizační jednotky) – vztahuje se jen na neziskové organizace (např. příspěvkové organizace, občanská sdružení, obecně prospěšné společnosti, nadace)
· kopii registrace u příslušného orgánu – vztahuje se jen na neziskové organizace 
· čestné prohlášení žadatele o vypořádání veškerých závazků vůči státu, kraji, obci, sociálnímu a zdravotnímu pojištění (je součástí  formuláře, stačí podpis oprávněné osoby) – vztahuje se na všechny 

· oprávnění na základě registru poskytovatelů sociálních služeb – vztahuje se jen na nestátní neziskovou organizaci, která poskytuje sociální služby. 

· souhlas s užitím osobních údajů (je součástí formuláře) – stačí podpis (případně podpisy osob, jejichž osobní údaje jsou uvedeny ve formuláři žádosti) – vztahuje se na všechny
· úředně ověřená kopie dokladu o oprávnění osoby (statutárního zástupce) jednat jménem žadatele (příspěvkové organizace - úředně ověřená kopie zřizovací listiny, občanská sdružení – zápis z Valné hromady) – vztahuje se jen na neziskové organizace, u obchodní společnosti postačí výpis z obchodního rejstříku
2. Fyzická osoba předloží:

· živnostenský list (možné získat na živnostenském odboru MěÚ nebo na Czech pointu)
· kopii o přidělení IČ (možné získat tamtéž a je tím míněn výpis z živnostenského rejstříku )

· čestné prohlášení žadatele o vypořádání veškerých závazků vůči státu, kraji, obci, sociálnímu a zdravotnímu pojištění (je součástí  formuláře) 

· souhlas s užitím osobních údajů (je součástí formuláře) – stačí podpis (případně podpisy osob, jejichž osobní údaje jsou uvedeny ve formuláři žádosti)

Ověřené kopie získáte u notáře nebo na matrikách úřadů městských částí nebo obcí

3. Při opakovaných žádostech a pokud nedojde ke změně  předložených listin, žadatel předloží pouze žádost o dotaci a čestné prohlášení, že nedošlo ke změně dříve předložených zřizovacích a zakládacích listin.
Doporučené přílohy (bude k nim přihlíženo při rozhodování a stanovování výše podpory):

· podrobný popis projektu (název, cíl a popis projektu)
· zdůvodnění přínosu pro město Český Brod
· časový harmonogram realizace projektu
· podrobný rozpočet projektu (celkové náklady na projekt, výše požadovaného grantu, položkový rozpis výdajů) – viz níže

Žádosti podané po 28.2. respektive 30.9. příslušného roku (rozhoduje razítko pošty nebo podatelny) nebudou akceptovány k rozhodování v orgánech města v daném kole a budou předloženy v kole následujícím. Neúplné žádosti budou vyřazeny! 
Řádně vyplněné a úplné žádosti zasílejte na adresu Město Český Brod, Husovo nám. 70, 281 24 Český Brod nebo osobně podejte na podatelně Městského úřadu Český Brod, nám. Arnošta z Pardubic 56 v přízemí budovy úřadu a to v zalepené obálce a nadepsané „Dotace pro zájmové organizace z rozpočtu města Český Brod na rok 2009“.
S případnými dotazy se obracejte na pracovníky:  

Ve věcech finančních:
Martina Jelínková, tel.: 321 612 162
Jaroslava Sahulová, tel. 321 612 161     Finanční odbor
Vedoucí finančního odboru 

jelinkova@cesbrod.cz      
sahulova@cesbrod.cz
Ve věcech smluvních:

Michaela Vomáčková, tel.: 321 612 115 

Bc. Jakub Nekolný, tel.: 321 612 113
Kancelář starosty města 



Místostarosta města

vomackova@cesbrod.cz



nekolny@cesbrod.cz  
Vzor podrobného rozpočtu – činnost
Příjmová část hospodaření [Kč/rok] :

1. pronájmy





2. reklamy




            

3. příspěvky od jiných subjektů (stát, kraj,….)         

4. dary


                                                

5. členské příspěvky                                                    

6. jiné


                                      

Celkem







Výdajová část hospodaření [Kč/rok] :

1. mzdy  (odměny)  

2. spotřební materiál                                                     

3. energie, voda                                                                  

4. doprava                                                                    

5. opravy a údržba                                                      

6. služby                                                                       

7. drobný neinvestiční majetek – vybavení
8. jiné                                                                     _______________________________________________________  

Celkem                                                                       

Požadovaná dotace od města
- max. do výše 70% výdajové části   
Vlastní zdroje – min. 30%  

Vzor podrobného rozpočtu – akce 

Českobrodská osmdesátka – závody na motorových koloběžkách 
	1. správní poplatky
	1 000,- Kč

	2. spotřební materiál (značení trati, kancelářské potřeby...)
	 3.000,- Kč

	3. občerstvení

	 3.000,- Kč

	4. ceny pro nejúspěšnější závodníky

	15.000,- Kč  

	5. odměny rozhodčí

	 5.000,- Kč

	6. cestovné

	 4.000,- Kč

	7. doprovodné vozidlo

	 5.000,- Kč

	8. ozvučení závodu

	 2.000,- Kč

	9. komentátor
	2.000,- Kč

	Celkem
	40 000,- Kč vč. DPH


Požadovaná dotace od  města Český Brod
- 60 %

24 000,- Kč

Vlastní spoluúčast 



- 40 %

16 000,- Kč

